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Tarnéw, 20 wrzesnia 2023 r

NABOR NA STANOWISKO PRACY
W CENTRUM SZTUKI MOSCICE

Zgodnie § 2 Regulaminu naboru na stanowiska pracy w Centrum Sztuki Moscice
ogtaszam nabér na stanowisko :

Starsza Ksiegowa
Wymiar czasu pracy: 3/4 etatu

Okreslenie wymagan obligatoryjnych :

- wyksztafcenie wyzsze

- posiadanie 6 letniego do$wiadczenia w pracy na podobnym stanowisku

- biegta znajomo$¢ ustawy o podatku od towaréw i ustug, podatku dochodowym od
os6b fizycznych i prawnych oraz ustawy o rachunkowosci

- bardzo dobra znajomos$¢ systemu Optima

- bardzo dobra organizacja czasu pracy

- umiejetnos$¢ pracy w zespole

- rzetelno$é i terminowo$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan

- odpowiedzialnos¢

Okreslenie wymagan fakultatywnych :

- mile widziane doswiadczenie w sektorze finanséw publicznych

- cheé podnoszenia kwalifikacji oraz uczestnictwa w szkoleniach

- bardzo dobra znajomo$¢ MS Office w szczeg6inos$ci arkusza kalkulacyjnego
- znajomos¢ programu Ptatnik

Zakres zadan na stanowisku Starsza Ksiegowa :

- weryfikacja i ewidencja ksiegowa faktur sprzedazy, dokumentéw kasowych, list ptac

- prowadzenie rejestru zakupu i sprzedazy VAT, sporzadzanie deklaracji vat i plikéw
jpk_v7

- rozliczanie zaliczek pracowniczych

- okresowe zastepowanie pracownikéw dziatu ksiegowosci podczas ich nieobecnosci
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- wspotpraca z Gtéwnym Ksiegowym oraz innymi osobami odpowiedzialnymi
merytorycznie za weryfikacje dokumentéw
- sporzgdzanie zestawien i raportéw w arkuszu kalkulacyjnym Excel

Okreslenie Wmaganych dokumentow:

- CV, list motywacyjny, o$wiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych
osobowych, podpisana klauzula RODO / do pobrania/

Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow:
Dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Centrum Sztuki Moscice ul. Traugutta 1
Tarnéw lub przestaé na adres sekretariat@csm.tarnow.pl do dnia 27.09.2023r
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